Patientkoordinator til Capio Aarhus

Capio Privathospital er et landsdaekkende privathospital med et bredt udvalg af specialer
og behandlinger. Der er stor aktivitet i vores sekretariat, og derfor s@ger vi nu en ny
kollega, som har lyst til at blive en del af teamet.

Hos os far du en alsidig og energisk arbejdsdag sammen med engagerede kolleger, der
lafter i flok. Vi vaerdsaetter godt samarbejde pa tvaers og et arbejdsmiljg, hvor vi hjeelper
hinanden og giver plads til godt humar — ogsa nar tempoet er hgijt.

Vi leder efter en struktureret og imgdekommende patientkoordinator, som vil veere med til
at skabe trygge og sammenhaengende patientforlgb fra den farste henvendelse til
afsluttet behandling.

Din rolle hos Capio

Som patientkoordinator bliver du et vigtigt omdrejningspunkt i patientforlgbet. Du
samarbejder teet med patienter, laeger, plejepersonale og eksterne samarbejdspartnere
og bidrager til, at der er sammenhaeng og fremdrift gennem hele forlgbet.

Hverdagen byder pa mange forskellige opgaver og henvendelser, sa det er vigtigt, at du
kan prioritere, bevare overblikket og trives med flere bolde i luften.

Dine opgaver vil blandt andet veere:

+Koordinering af patientforlgb, herunder booking af undersggelser, operationer og
opfalgning

*Kontakt og kommunikation med patienter, pararende og eksterne samarbejdspartnere
«Journalfgring og gvrig administrativ sagsbehandling

*Opfglgning pa komplekse forlgb og sikring af god fremdrift

*Service og administrativ support til afdelingens laeger og gvrige personale

Arbejdstiden ligger primaert mandag til fredag i dagtimerne med to eftermiddagsvagter til
kl. 16.00 om ugen.

Hvem er du?

Du har gerne en sundhedsfaglig baggrund og er nysgerrig pa de administrative dele af
patientforlgbet. Maske er du uddannet lsegesekreteaer, eller du har erfaring fra en
sekreteerfunktion i sundhedsveaesenet.

Det vigtigste er, at du motiveres af kontakten med mennesker og har lyst til at yde en god
service. Vi forestiller os, at du:

*Er handlekraftig og bidrager med en positiv tilgang til arbejdsdagen

*Trives i et team og er god til at statte og samarbejde med dine kolleger

*Kommunikerer tydeligt og professionelt — saerligt mundtligt, da en stor del af
patientkontakten foregar telefonisk

*Behersker dansk og engelsk i tale

*Er venlig, naerveerende og god til at skabe tryghed for patienterne gennem hele deres
forlgb

Kan du se dig selv i en hverdag med faglighed, samarbejde og mange forskellige
opgaver? Sa gleeder vi os til at modtage din ans@gning.

Vi afholder samtaler Iabende og gnsker at byde vores nye kollega velkommen hurtigst
muligt.

Yderligere information om stillingen

Har du brug for yderligere information om stillingen, er du velkommen til at kontakte
ledende laegesekreteer Rikke Lundborg pa rsl@capio.dk

Ansaettelse

Ansggningsfrist 18. oktober. Stillingen er pa 37 timer med anseettelse 1. december 2026.
Der skal ved anseettelse fremvises straffeattest.
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